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ANYKSCIU SOCIALINES GLOBOS NAMU
SANDELININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sandélininkas yra Anyks$€iy socialinés globos namy (toliau — Istaiga) kvalifikuotas
darbuotojas.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti Istaigos atsargy ir iikinio inventoriaus priémima,
saugojima, sandéliavima, apskaitg ir iSdavima.

4. Sandélininkas yra tiesiogiai pavaldus padalinio vadovui ir atskaitingas [staigos vyriausiajam
buhalteriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) profesing kvalifikacija;

5.2. mokéti naudotis Microsoft Office programiniu paketu ir elektroninémis dokumenty
valdymo sistemomis, vesti atsargy ir tikinio inventoriaus apskaitg;

5.3. Zinoti sandéliuojamy atsargy, tikinio inventoriaus ir kity prekiy priémimo, iSdavimo,
sandéliavimo bei apskaitos tvarka ir laikymo salygas;

5.4. zinoti saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos, civilinés saugos ir asmens
higienos reikalavimus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. rupinasi minkstojo, kietojo inventoriaus, darbo drabuziy, asmens higienos, Svaros,
valymo
ir dezinfekavimo priemoniy uZsakymu, apriipinimu, sandéliavimu, iSdavimu ir nuraSymu;
6.2. prekes priima tik su lydimaisiais dokumentais ir jas uzpajamuoja sandélio apskaitoje
teisés akty ir Istaigos vidaus dokumenty nustatyta tvarka;
6.3. veda materialiniy vertybiy apskaita, atlieka jy nuraSyma pagal Atsargy apskaitos tvarkos
aprasg ir kitus Istaigos vidaus teisés aktus, dalyvauja atliekant inventorizacija;



6.4. uztikrina sandéliuojamy materialiniy vertybiy sauguma, tinkamas jy laikymo salygas ir
racionaly naudojima;

6.5. priziuri, kad tualetuose, duse ir vonios patalpose bty reikalingy priemoniy asmens
higienai (Samptino, muilo, tualetinio popieriaus, popieriniy ranksluos¢iy ir pan.);

6.6. uzsako ir iSduoda maisto produktus, skirtus gyventojy kasdieniam kavos/arbatos
gérimui ir gyventojy uzimtumui ,,Maisto gaminimas*;

6.7. atvykusiam gyventi | [staigg, gyventojui suraso asmeniniy drabuziy sgrasg trimis

egzemplioriais: vienas lieka sandélininkui, antras — dedamas j gyventojo asmens byla, trecias —
paliekamas paCiam gyventojui. Pripazintus netinkamais naudoti gyventojo asmeninius drabuzius
sunaikina dalyvaujant paskirtai nuraSymo komisijai ir surasius sunaikinimo aktg;

6.8. priduoda ir priima skalbinius i$ skalbyklos, patikrina gragzinama jy kiekj, skalbiniy
skalbimo kokybeg;

6.9. tinkamai tvarko sandélio apskaitos knygas, nustatyta tvarka jformina jy bylas, jas
perduoda archyvui;

6.10. teikia sililymus ir pagal kompetencijg prisideda prie paslaugy kokybeés gerinimo,
aktyviai dalyvauja planuojant naujy paslaugy kiirima;

6.11. teikia duomenis apie inventoriaus, atsargy ir prekiy judéjimo pokycius, buities
sektoriaus vadovui arba tikvedziui;

6.12. laikosi informacijos konfidencialumo;

6.13. tinkamai naudoja ir saugo [staigos turta;

6.14. tobulina kvalifikacija;

6.15. prisideda prie Istaigos bendruomeniskumo stiprinimo, dalyvaudamas neformaliuose
renginiuose, komandiniuose susitikimuose, socialiniy partneriy ar kity jstaigy vizituose, Sventése ir
kituose Istaigos organizuojamuose renginiuose;

6.16. vykdo kitus teisétus tiesioginio vadovo nurodymus.

7. Sandélininkas, dirbantis Svédasy padalinyje, pavaduoja valytoja jo komandiruotés, atostogy,
laikino nedarbingumo ar kitais laikino nebuvimo darbe atvejais.

8. Darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, kitais jo veiklg reglamentuojanciais
teisés aktais, Istaigos etikos kodeksu, Istaigos vidaus teisés aktais, darbo tvarkos taisyklémis ir kitais
Istaigos veiklg ir sandélininko funkcijy vykdyma reglamentuojanciais dokumentais.




