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ANYKSCIU SOCIALINES GLOBOS NAMU
SANDELININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sandélininkas yra kvalifikuotas darbuotojas.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti ilgalaikio ir trumpalaikio turto (atsargy, tikinio
inventoriaus) saugojimg ir sandéliavima.

4. Sandélininkas tiesiogiai pavaldus padalinio vadovui, atskaitingas — vyriausiajam buhalteriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $§iuos specialiuosius reikalavimus:
5.1 turéti ne Zemesn] kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) jgijes profesing kvalifikacija;
5.2. moketi dirbti kompiuteriu, vesti atsargy ir tikinio inventoriaus apskaitg;
5.3. Zinoti sandéliuojamo tikio inventoriaus bei kity prekiy priémimo, iSdavimo tvarka bei
sandéliavimo, laikymo salygas, apskaitos vedimo tvarka;
5.4. iSmanyti saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos, apsaugos sistemos ir
asmens higienos reikalavimus.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. ripinasi minkSto — kieto inventoriaus, darbo drabuziy, asmens higienos, §varos, valymo
ir dezinfekavimo priemoniy uZsakymu, apriipinimu, sandéliavimu, iSdavimu ir nuraSymu;
6.2. prekes priima tik su lydimaisiais dokumentais ir uzZpajamuoja sandélio knygoje;
6.3.veda materialiniy vertybiy apskaita, atlieka jy nuraSyma pagal atsargy apskaitos tvarkos
apraSa ir tvarka, dalyvauja atliekant inventorizacija;

higienai (Sampiino, muilo, tualetinio popieriaus, popierinio ranksluos¢iy ir pan.);

6.5. uzsako ir iSduoda maisto produktus, skirtus gyventojy kasdieniam kavos/arbatos
gérimui ir gyventojy uzimtumui ,,Maisto gaminimas®;

6.6. atvykusiam gyventi | jstaigg, gyventojui suraSo asmeniniy drabuziy sarasa 3
egzemplioriais: vienas lieka sandélininkui, antras — dedamas j gyventojo asmens byla, trecias —



palickamas paciam gyventojui. Gyventojo asmeninius ribus, netinkamus naudojimui
sunaikina/likviduoja dalyvaujant paskirtai nuraSymy vykdymui komisijai, ir surasant sunaikinimo/
likvidavimo akta;

6.7. priduoda ir priima skalbinius i$ skalbyklos, patikrina grazinama jy kiekj, skalbiniy

skalbimo kokybeg;

6.8. tinkamai tvarko sandé¢lio apskaitos knygas, nustatyta tvarka jformina jy bylas, jas

perduoti archyvui;

6.9. teikia sitilymus, aktyviai dalyvauja planuojant naujy paslaugy kiirima, gerinant teikiamy

paslaugy kokybe gyventojams;

6.10. teikia duomenis apie inventoriaus, atsargy ir prekiy judéjimo pokycius, buities

sektoriaus vadovui/tikvedziui;

6.11. darbe vadovaujasi darbo tvarkos taisyklémis ir etikos kodeksu;

6.12. prisideda prie jstaigos bendruomeniskumo stiprinimo, dalyvaujant neformaliuose
renginiuose, komandiniuose susitikimuose, socialiniy partneriy ar kity jstaigy vizituose, Sventése ir
pan.

6.13.vykdo kitus teisétus tiesioginio vadovo nurodymus;

6.14. sandélininkas, dirbantis Svédasy padalinyje pavaduoja valytoja esant jam
komandiruotéje, atostogose arba kai jo néra darbe dél kity priezasciy.




