PATVIRTINTA:

Anyksc¢iy socialinés globos namy
direktoriaus

2023 m. birzelio 30 d. jsakymu Nr. P1-43

TARNYBINIU IR NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU [SIGIJIMO, NUOMOS
IR NAUDOJIMO ANYKSCIU SOCIALINES GLOBOS NAMUOSE TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo
Anyksciy socialingés globos namy taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato jstaigos tarnybiniy lengvyjy
automobiliy jsigijimo, nuomos, naudojimo, saugojimo, Zymeéjimo, techninés prieziiiros, remonto,
naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos
reikméms tvarka.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Siais teisés aktais:

2.1. Lietuvos Respublikos 2009 m. geguzés 27 d. Lietuvos Respublikos vyriausybés
nutarimu Nr. 543 ,,Dél pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudzetinése jstaigose
taisykliy patvirtinimo*;

2.2. Anyksciy rajono savivaldybés tarybos 2012 m. balandzio 26 d. sprendimu Nr. TS-158
»Deél lengvyjy automobiliy naudojimo 1§ AnykS¢iy rajono savivaldybes biudzeto
iSlaikomose biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo" aktualia redakcija.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
patiké¢jimo teise, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis
automobilis, kurj jstaigos darbuotojas ar vadovas naudoja tarnybos reikméms;

3.2. netarnybinis automobilis — jstaigos darbuotojo ar vadovo teisétu pagrindu valdomas
automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg mokama kompensacija degaly
jsigijimo islaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

11 SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU JSIGIJIMO TARNYBOS REIKMEMS
SALYGOS IR TVARKA

4.  Istaiga tarnybinius lengvuosius automobilius gali jsigyti vadovaudamasi Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu.

5.  Istaiga naujus lengvuosius automobilius, nepriklausomai nuo jy kainos, bei nenaujus
lengvuosius automobilius, brangesnius kaip 15000 eury (be pridétinés vertés mokescio) gali jsigyti
tik leidus Anyksciy rajono savivaldybés tarybai.

6.  Istaiga naujus lengvuosius automobilius, nepriklausomai nuo jy kainos, bei nenaujus
lengvuosius automobilius, brangesnius kaip 15000 eury (be pridétinés vertés mokes¢io) nuomotis
pagal veiklos nuomos sutartis tarnybos reikméms gali tik leidus Anyks¢iy rajono savivaldybeés
tarybai, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu. Istaigai draudziama prisiimti jSipareigojimus pagal
finansinés nuomos (lizingo) sutartis bei nuomotis automobilius pagal veiklos nuomos sutartis,
kurios pagal finansy ministro patvirtintus vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartus laikomos finansinés nuomos (lizingo) sutartimis.



111 SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

7.  Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy
dienomis, gali naudoti darbuotojai tik tarnybos reikméms.

8.  Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas jstaigos darbuotojas.

9.  Darbuotojai, kuriems priskirtas tarnybinis automobilis, gali leisti juo naudotis ir kitiems
darbuotojams, gavus jstaigos vadovo leidimg, ir automobilio naudojimo fakta pasirasytinai
uzfiksavus kelionés lape, nurodant savo varda, pavarde ir pareigas. Tarnybiniais lengvaisiais
automobiliais tarnybos reikméms gali naudoti darbuotojai, turintys tinkamos kategorijos galiojant]
vairuotojo pazyméjimg. Darbuotojai, naudodamiesi tarnybiniu automobiliu, privalo apie tai daryti
jraSus kelionés lapuose.

10. Visi tarnybiniai automobiliai jstaigos vadovo jsakymu yra priskiriami vairuotojui ar
kitam darbuotojui, kuris tampa atsakingas uz $iy automobiliy technine biiklg, naudojima ir saugojima.

11. Vairuotojas, ar Kitas darbuotojas, kuriems suteikta teisé naudotis automobiliu, privalo
laikytis Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Keliy eismo taisykliy, kity teisés akty
ir patvirtinty taisykliy reikalavimy, susipazinti su draudimo sglygomis ir taisyklémis. Taip pat pries
keliong turi patikrinti, ar transporto priemone techniskai tvarkinga.

12. Vairuotojas, apie eismo jvykj, kuriame dalyvavo tarnybinis lengvasis automobilis,
nedelsiant informuoja jstaigos vadovg ir teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka uzpildo Eismo jvykio
deklaracija, taip pat teisés akty nustatytais atvejais apie jvykj informuoja policijg.

13. Darbuotojai, vairuodami tarnybinj automobilj, padar¢ zalg Siam automobiliui ar
tretiesiems asmenims, jg atlygina teisés akty nustatyta tvarka.

14. Faktiné automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo
koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir panasiai) nustatomi atlikus kontrolinj
vaziavima.

15. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus ir degaly sgnaudy normas (vasaros ir
ziemos sezonams) jsakymu nustato jstaigos vadovas.

16. Lésy poreikis automobiliy degalams apskaic¢iuojamas pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly rsis.

17. Istaigos vadovas turi uZztikrinti léSy, skirty iSlaikyti tarnybinius lengvuosius
automobilius, racionaly naudojimg ir jy naudojima tik tarnybos reikméms.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

18. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi buti laikomi saugomoje aikSteléje arba kitoje
saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje — garaze).

19. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, $venciy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruoc€iy laikotarpiu turi biti laikomi nuolatinéje saugioje laikymo vietoje.
Esant tarnybinei butinybei - ekstremalios situacijos likvidavimui, tarnybinei komandiruotei ar kt.
automobilis turi biiti laikomas saugioje laikinoje vietoje - saugomoje aiksteléje ar kitoje saugioje
vietoje.



20. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
privaloma uzrakinti vairg ir pedalus (jeigu iSduoti tam tikri uzraktai), jjungti apsaugos sistemag ir
uzrakinti automobilj.

V SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

21. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma remiantis Sioje dalyje
apraSyta tvarka.

22. Vyriausiasis buhalteris arba jo jgaliotas asmuo kiekvieno ménesio 1 darbo dieng
vairuotojui i§duoda lengvojo automobilio kelionés lapa (1 priedas). Kelionés lape jraSomas vairuotojo
vardas, pavardé, automobilio marké ir numeris.

23. Kuras perkamas tik tose degalinése, su kuria jstaiga yra sudariusi pirkimo-pardavimo
sutartis. Kuro jsipylimui vairuotojams iSduodamos kreditinés kuro kortelés.

24. Vairuotojas po kiekvieno vaziavimo uzpildo kelionés lapg: jraSo vaziavimo data,
spidometro parodymus kelionés pradzioje, iSvykimo vietg, paskyrimo vietg, vaziavimo tiksla,
spidometro parodymus kelionés pabaigoje, nuvaziuoty kilometry skaifiy. Vairuotojas atsako uz
kelioniy lapy, pateikimg vyriausiajam buhalteriui arba jo jgaliotam asmeniui iki einamojo ménesio
paskutinés dienos ir uz pateikty duomeny teisinguma (teisingus spidometro parodymus ir nurodyto
marSruto laikymasi). Kelionés lapai taip pat pateikiami uzpildyti kompiuteriu. SavarankiSkai nukrypti
nuo marsruto, nurodyto kelionés lape, draudziama.

25. Vyriausiasis buhalteris kieckvieno ménesio paskuting dieng pagal pateiktus kelionés
lapus, uzpildo automobilio ridos apskaitos lapg ( 2 priedas ). Jame pagal faktinj per ménesj nuvaZziuoty
kilometry skaiciy, jstaigos vadovo jsakymu patvirtintas kuro sunaudojimo normas (vasaros ir ziemos
sezonui) ir degaly jsigijimo dokumentus (kasos kvitus, PVM saskaitas- faktiiras) apskai¢iuojamas
sunaudoty degaly kiekis per ménesj, kurio nuraSymas vykdomas remiantis jstaigoje patvirtintu
atsargy apskaitos tvarkos aprasu. Automobilio ridos apskaitos lapg pasiraSo vairuotojas ir vyriausiasis
buhalteris ar jo jgaliotas asmuo.

26. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijimo i$laidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytas degaly normas ir ridos limitus virsij¢s darbuotojas.

. VI SKYRIUS
AUTOMOBILIY ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

27. Visi tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti pazyméti vienu i8 bidy:
27.1.nurodytas jstaigos pavadinimas;
27.2.patvirtintas jstaigos logotipas ir jstaigos pavadinimas.

28. Zymimos tarnybiniy automobiliy $oninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
Didziosios raidés turi biiti ne zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm aukscio, raidziy storis — ne
maziau kaip 4 mm. Patvirtintas logotipas turi biiti ne Zemesnis kaip 150 mm auksc¢io. Tarnybinio
automobilio Zymejimas turi biiti aiSkiai suprantamas ir jskaitomas.

29. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés biuiklés kontrolg atsakingas buities
sektoriaus vadovas/ tikvedys-vairuotojas.

30. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdieng ir perioding technine prieziiirg atsakingas
tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas.



31. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio technines
eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama
savarankiskai Salinti automobiliy gedimy.

32. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti draudziami transporto priemoniy civilinés
atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

33. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimy ir privalomaja techning apziiirg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja buities sektoriaus vadovas / tkvedys.

34. Draudimo i$laidos ir kitos profilaktinés priemonés, kuriy reikia transporto priemonei
parengti techninei apzilirai, tarnybiniams lengviesiems automobiliams atliktos diagnostikos,
techninés priezitiros ir remonto paslaugos [staigose yra laikomos transporto priemoniy islaikymo
iSlaidomis.

35. Tarnybiniai automobiliai, pripazinti nereikalingais arba netinkamais naudoti jstaigos
reikméms nuraSomi arba parduodami aukcione jstaigos ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose
nustatyta tvarka.

VIl SKYRIUS
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS
REIKMEMS

36. [staigos vadovas/darbuotojas gali tarnybos reikméms naudotis netarnybiniu
(asmeniniu) lengvuoju automobiliu ir kas ménesj gauti kompensacija.

37. [staigos vadovas/darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos
reikméms, savivaldybés merui, 0 darbuotojas — jstaigos vadovui teikia praSymg leisti naudoti
netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos iSlaidas
(3 priedas).

38. Sprendimg dél kompensacijos uz netarnybinio automobilio naudojimg tarnybos
reikméms mokéjimo (kompensacijos dydzio ir mokéjimo trukmés) jstaigos vadovui priima
savivaldybés meras, 0 darbuotojui — jstaigos vadovas, atsizvelgiant | Lietuvos Respublikos
Vyriausybeés 1998 m. lapkricio 17 d. nutarimo Nr. 13411
,Dél tarnybiniy lengvyjy biudZetinése jstaigose" (Zin., 1998, Nr. 103-2838) nuostatas,
patvirtintuose  pareigybiy apraSymuose nurodytas darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo planus
(grafikus), darby kiekj, transporto priemonés technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy
bukle ir kita.

39. Istaigos vadovas/darbuotojas jsipareigoja kaupti naudojamo netarnybinio automobilio
kuro uzpylimo kvitus ir amortizacijos iSlaidas (autodetaliy jsigijimo, automobilio remonto,
automobilio techninés apzitiros, privalomojo civilinés atsakomybés draudimo ir kt.) patvirtinancius
dokumentus, kuriuos pareikalavus jstaigos vadovas turi pateikti AnykSCiy raj. Savivaldybes
administracijos Bendrajam ir @ikio skyriui, o darbuotojas — jstaigos vyriausiajam buhalteriui ar
vadovui.

40. Islaidos uz netarnybinio automobilio naudojima kompensuojamos vairuotojui 1 kartg
per ménes.

41. Kompensacija gali biiti mokama nevirsijant [staigai nustatyty 1ésy islaikyti tarnybinius
lengvuosius automobilius.

42. Kompensacija nemokama tarnautojy atostogy ir laikino nedarbingumo laikotarpiu.



http://anykas/Litlex/ll.dll?Tekstas=1&Id=30856&BF=1
http://anykas/Litlex/LL.DLL?Tekstas=1?Id=125752&Zd=D%EBl%2Btarnybini%F8%2Blengv%F8j%F8%2Bautomobili%F8&BF=4#57z#57z
http://anykas/Litlex/LL.DLL?Tekstas=1?Id=125752&Zd=D%EBl%2Btarnybini%F8%2Blengv%F8j%F8%2Bautomobili%F8&BF=4#58z#58z
http://anykas/Litlex/LL.DLL?Tekstas=1?Id=125752&Zd=D%EBl%2Btarnybini%F8%2Blengv%F8j%F8%2Bautomobili%F8&BF=4#59z#59z
http://anykas/Litlex/ll.dll?Tekstas=1&Id=30856&BF=1
http://anykas/Litlex/LL.DLL?Tekstas=1?Id=125752&Zd=D%EBl%2Btarnybini%F8%2Blengv%F8j%F8%2Bautomobili%F8&BF=4#P30856_6#P30856_6

VI SKYRIUS
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

43. Darbuotojai turi buti supazindinami su jstaigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo taisyklémis pasirasytinai.

44. [staigos vadovas/darbuotojas naudojantis netarnybiniu lengvuoju automobiliu tarnybos
reikméms, yra asmeniskai atsakingas uz kompensacijos 1&éSy racionaly panaudojimg ir privalo
uztikrinti, kad degalai bty naudojami pateiktame prasyme nurodytam automobiliui.

45.  Asmenys, pazeide $iy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

46. [staigos vadovas privalo tarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms sgrasg
skelbti vieSai jstaigos interneto svetaingje.

47. Uz tinkama Sio apraSo punkty laikymasi atsakingas jstaigos vadovas arba jo jgaliotas
asmuo.

48. Taisyklés gali biiti kei¢iamos, pildomos ar naikinamos Jstaigos vadovo jsakymu.

49. Tai, kas nereglamentuota Taisyklése, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos
Respublikos teisés aktuose.



Automobilis:

Valstybinis numeris:

Vairuotojas:

Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo Anyksciy socialinés globos namuose taisykliy

1 priedas

(Imonés pavadinimas)

(Imonés kodas)

LENGVOJO AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS
m. meén. Nr.

Kelionés lapg israsé:

(Vardas, pavardé) (Pareigos, parasas, vardas, pavardé)

Skaitiklio
Eil Skaitiklio parodymai parodymai . ..
. Data kelionés pradzioje I$vykimo vieta Paskyrimo vieta Vaziavimo tikslas kelionés Da;t;t;g;gjo Nu\(liﬁl];mta
Nr. (km) pabaigoje p
(km)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
I8 viso
(km)
Kelionés lapg patikrino




Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo Anyksciy socialinés globos namuose taisykliy
2 priedas

Anyksciy socialinés globos namai
Imonés kodas: 254284780

AUTOMOBILIO RIDOS APSKAITOS LAPAS Nr.

Automobilis valstybinis Nr.

_1tr/100 km vasaros norma, Itr/100 km - Ziemos norma
Kuro sunaudojimo norma 04-01-10-31 vasaros norma
direkt. jsak. Nr. 11-01-03-31 ziemos norma

Automobilj eksploatavo:

Spidometro parodymai (km)

Meén.pradZioje

Mén.pabaigoje

Pravaziuota

Kuro likutis laikotarpio pradzZioje

Kuro jsigijimas

Eil. Dokumento Data Kiekis Kaina uz Suma.Eur
Nr. Nr. (Itr.) 1ltr. ,

Kuro sunaudojimas

Kiekis (Itr.) Suma, Eur

IS viso:

Kuro likutis laikotarpio pabaigoje

PatiKring oo SUAEIINTA oo



Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo Anyksciy socialinés globos namuose taisykliy
3 priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardé)

(adresatas)
PRASYMAS _
LEISTI NAUDOTI NETARNYBINI AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(surasymo vieta)

AS, ,

(vardas, pavard¢, padalinys, pareigos,)

kuruojantis (-i) ,

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)

gyvenantis (-i)

(adresas)

(__ km atstumu nuo jstaigos buveinés), praSyc¢iau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj
automobilj

(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)

pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ), registruotg VI ,, Regitra*

(raisis, markeé)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos iSlaidas pagal
(pareigy pavadinimas)

20 m. d. jsakymu (potvarkiu) Nr. patvirtintas bendrovés, jstaigos
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazings (-USi).
PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija, ... lapas (-ai).

2. Techninés apZziiiros talono kopija, ... lapas (-ai).

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija, ... lapas (-ai).

4. Vairuotojo pazyméjimo kopija, ... lapas (-ai).

5. Kita , ... lapas (-ai).
(nurodyti)

(Pareigy pavadinimas) (Parasas)



